BIBLIOGRAFIE
la concursul organizat pentru ocuparea functiei publice de conducere de Director General Adjunct

Constitutia Romaniei, republicata;

O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament Tntre femei si barbati, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;

Titlul I si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul Fiscal,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac Th materie de atribuire a contractelor de achizitie publica,
a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru
organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificérile si completarile
ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 27/2002, privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Legea nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Legea nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, cu modificarile si completirile ulterioare;

Lege nr. 22 din 18 noiembrie 1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea Th
legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Carti de specialitate, articole de specialitate sau orice altd sursa de informare pentru operare pe calculator MS
Office.

TEMATICA
la concursul organizat pentru ocuparea functiei publice de conducere de Director General Adjunct

Constitutia Romaniei,republicata, cu tematica — reglementari privind Constitutia Romaniei;

O.G. nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu tematica — reglementari in domeniul prevenirii si sanctionarii tuturor
formelor de discriminare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd, cu modificarile
si completarile ulterioare, cu tematica — reglementari in domeniul egalitatii de sanse si de tratament intre femei
si barbati;

Titlul I si 11 ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu tematica — reglementari privind statutul functionarilor publici;

Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completérile ulterioare, cu tematica:
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- Titlul IX — Impozite si taxe locale

- Capitolul I - Dispozitii Generale

H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul Fiscal,
cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica;

- Titlul IX: Impozite si taxe locale

- Capitolul I: Dispozitii generale

Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica:
- Titlul I — Dispozitii Generale —art. 1, art. 3, art. 4 —art. 12 si art. 13

- Titlul I — Raportul Juridic Fiscal — art. 16 — art. 23 si art. 27

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica:
reglementari generale de participare si desfasurare a procedurilor de atribuire;

H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu tematica: reglementari de participare si desfasurare a procedurilor de
atribuire;

Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac Th materie de atribuire a contractelor de achizitie publica,
a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru
organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificérile si completarile
ulterioare, cu tematica: reglementari generale privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publicg;

Ordonanta Guvernului nr. 27/2002, privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor, cu modificarile
si completarile ulterioare, cu tematica: reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor.

Legea nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare, cu tematica: liberul acces la informatiile de interes public.

Legea nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica: reglementéri
generale privind activitatea de arhiva;

Legea nr. 22 din 18 noiembrie 1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea n
legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificarile si
completarile ulterioare, cu tematica: reglementari privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea n legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice.
Carti de specialitate, articole de specialitate sau orice alta sursa de informare pentru operare pe calculator MS
Office, cu urmatoarea tematica:

Microsoft Word:

- Crearea unui document nou, deschiderea, salvarea si redenumirea acestuia;

- Introducerea, modificarea unui text;

- Introducerea, modificarea unui tabel;

- Stabilirea dimensiunii paginii;

- Alegerea fontului, stilului si marimii pentru caractere;

- Alinierea textului si modificarea spatiului dintre randuri;

- Introducerea antetelor si notelor de subsol;

- Numerotarea paginilor;

Microsoft Excel:

- Crearea unui document nou, deschiderea, salvarea si redenumirea acestuia;

- Introducerea, modificarea unui text/numatr;

- Introducerea, modificarea unui tabel;

- Alegerea fontului, stilului si marimii pentru caractere;

- Copierea continutului unei celule;

- Inserare celule;

- Modificarea latimii sau indltimii unei celule;

- Adunarea a doua coloane;
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- Modificarea formatului numeric.

Microsoft Access:

- Crearea unui tabel nou intr-o baza de date noud, deschiderea, salvarea si redenumirea acestuia;
- Alegerea fontului, stilului si marimii pentru caractere;

- Adaugare prin introducerea datelor noi;

- Sortarea textului/numerelor.
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